Guatemalaq, 2 de octubre del 2019.

Lic. Edgar Dagoberto BGcaro Pérez.
Director General de las Artes.
Ministerio de Cultura y Deportes.

Licenciado BUcaro:

De la manera mas atenta me dirijo a su persona con objetivo
de remitir al Ministerio de Cultura y Deportes, el informe de
actividades redlizadas durante af mes de septiembre
correspondiente al octavo producto por el Lic. Diego Fernando
Ramirez Guirola. De conformidad a lo establecido vy estipulado
en el contrato administrativo por servicios profesionales No.2711-
2019 de fecha 01 de febrero del 2019. Aprobado segin
resolucion VC-DGA-018-2019.

. PRESENTACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

a) Asesorar, programar, dirigir, coordinar, ejecutar y coordinar
actividades y funciones del personal de mantenimiento de la
Escuela Nacional de Artes Plasticas “"Rafael Rodriguez Padilla "y
Conservatorio Nacional de Musica "Germdn Alcantara™.

b} Brindar asesoria realizando una lista de verificacion para
comprobar la ejecucidn de las actividades diarias de limpieza y
mantenimiento de la Escuela Nacional de Artes Plasticas
“Rafael Rodriguez Padilla "y Conservatorio Nacional de Mdsica
“Germdn Alcantara”.

c) Asesorar realizando supervisiones diarias de las actividades de
impieza y mantenimiento del edificio que ocupa
mantenimiento de la Escuela Nacional de Artes Plasticas
“Rofael  Rodriguez  Padilla”, garantizando el buen
funcionamiento y acceso a los servicios bdsicos que permiten la
habilidad del espacio y Conservatorio Nacional de Mudsica
“Germdn Alcantara”.




It

d) Asesorar en las gestiones administrativo operativas de la

a)

Escuela Nacional de Artes Pldsticas “Rafael Rodriguez Padilla” y
el Conservatorio Nacional de MUsica *Germdn Alcantara”.

Asesorar En el control de la agenda v logistica de las
actividades programadas en las salas de exposiciones “Enrigue
Acuna” y "Rafael Rodriguez Padilla” de la direccién de la
Escuela Nacional de Artes Pldsticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

Asesorar con el control, recepcién y entrega de obras a sus
autores al momento de iniciar y finalizar una exposicidn en las
salas de exposiciones “Enrique Acuna” vy “Rafael Rodriguez
Padilla” de la direccién de la Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilia®.

Oiras actividades afines al contrato.

PRESENTACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

1.

Brindar asesoria verificando la ejecucidon de las actividades de
diarias de fimpieza y mantenimiento en la Escuela Nacional de
Artes Pl&sticas "Rafael Rodriguez Padilla” en el mes de
septiembre.

Brindar asesoria verificando el cumplimiento de Ia
programacion redlizada al personal de mantenimiento en la
Escuela Nacional de Artes Plasticas "Rafael Rodriguez
Padilla” en el mes de sepliembre.

Es importante mencionar que la falta de limpieza puede
transformar el lugar de trabagjo y/o estudios, en un sitio
peligroso v desagradable. Esto debido a que numerosos
accidentes y lesiones que se producen, generalmente
tienen su origen en el poco orden, derrame de liquidos v
falta de limpieza. Lo que puede convertir [as instalaciones en
un ambiente desordenado, con pisos resbaladizos,




materiales colocados fuera de lugar que aofectan la
dindmica de la Escuela asi como la seguridad.

Es por ello que el departamenio de mantenimiento vy
limpieza tiene en el compromiso de mantener el orden, la
estética, higiene y seguridad de la Escuela Nacional de Artes
Pldsticas “Rafael Rodriguez Padilla {ENAP)” para mejorar las
condiciones laborales de los colaboradores, maestros,
alumnaos vy visitantes.

A partir de mi gestion, se readliza un programa de
coordinacion de funciones del personal de limpieza vy
mantenimiento para aumentar la estética, orden, higiene vy
seguridad. Por medio del conocimiento obtenido vy el plan
de frabajo definido a inicios de ano, lo que permitid el logro
de la mayoria de objetivos en un corto periodo de tiempo v
la proyeccion de nuevas oportunidades de mejoras.

Esto solo fue posible al conocer [as dindmicas de trabgjo,
debido a una supervision constante, pudiendo asi establecer
propuestas y soluciones efectivas al fema de limpieza. Por
esta razdn fue necesario supervisar permanentemente |as
actividades del personal de mantenimiento con la finalidad
de que en cada jornada quedara fodo ordenado v impio.

Otra de las ventajas de la supervision fue para determinar si
las normas, indicaciones y lineamientos del programa de
labores de limpieza vy el mantenimiento de la Escuela
Nacional de Arfes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla
(ENAP)", se estaban cumpliendo de una manera adecuada.

Lo anterior en conjunto con el plan de supervision
programada, del desempeno de las labores del personal
mantenimiento ha logrado un mejoramiento sustancial vy
visible de las instalaciones.




Resultados Obtenidos.

“ Aumentar el orden vy limpieza de la Escuela.
% Disminuir los costos de mantenimiento.

» Optimizar el recurso humano.

“ Maximizar ta vida Util del equipo.

< Evitarincidentes y aumentar la seguridad de las personas que
visitan la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla (ENAP)™.

(0 W%ifj\;

Lic. Diego F. Ramirez G. Vo.Bo. Ofto René Atana Melch
’ Director Administrativo.
Escuela Nacional de Artes Pldsticas
“Rafael Rodriguez Padilla”
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3. FOTOGRAFIAS

El dia é de septiembre se finalizo con
la segunda etapa del programa de
reforestacion, por medio de Ia
siembra de cipreses  en  las
instalaciones de la Escuela Nacional
de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla {ENAP)™. '

El dia 10 de sepliembre se redlizd unos
retoques de pintura para el mantenimienio
del drea de jardin de la Escuela Nacional de
Artes Plasticas “Rofoael Rodriguez Padilla
(ENAP)".

El dia 12 de septiembre se realizd
la instalacién de un nuevo
apagador en el saldén gravado
3er. nivel, con el objetivo de que
los alumnos puedan contar con
iluminacién apropiada al
momento de recibir sus clases.




El dia 16 de septiembre se realizd unos
refogues para el mantenimiento de los plintén
gue se utilizan en las exposiciones dentro de
la Escuela Nacional de Artes Pldsticas “Rafael
Rodriguez Padilla [ENAP)™.

El dia 24 de sepfiembre se reaqlizé la limpieza
general de las canaletas de desagle para el
mantenimiento del drea principal del jardin en
las instalaciones de la escuela.

(f)Wk

/
Lic. bfego F. Ramirez G. Vo.Bo. Otto René &%Melcho 3
: Direcior Admittistrativo.

Escuela Nacional de Arfes Pldsticas
“Rafael Rodriguez Padilla”




Guatemala, 2 de octubre del 2019.

Lic. Edgar Dagoberto BUcaro Pérez
Director General de las Artes.
Ministerio de Cultura y Deportes.

Licenciado Bdcaro:

De la manera maés atenta me dirfjo a su persona con objetivo
de remitir al Ministerio de Cultura y Deportes, el informe de
actividades redlizadas durante al mes de septiembre
correspondiente al octavo producto por el Lic. Diego Fernando
Ramirez Guirola. De conformidad a lo establecido v estipulado
en el contrato administrativo por servicios profesionales No.2711-
2019 de fecha 01 de febrero del 2019. Aprobado segun
resolucién VC-DGA-018-2019.

l.  PRESENTACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

a) Asesorar, programar, dirigir, coordinar, ejecutar y coordinar
actividades y funciones del personal de mantenimiento de la
Escuela Nacional de Artes Pldsticas “Rafael Rodriguez Padilla “y
Conservatorio Nacional de Musica "Germdn Alcantara®.

b) Brindar asesoria realizando una lista de verificacién para
comprobar la ejecuciéon de las actividades diarias de limpieza y
mantenimiento de la Escuela Nacional de Artes Pldsticas
"Rafael Rodriguez Padilla "'y Conservatorio Nacional de MUsica
“Germdan Alcdntara”.

c) Asesorar redlizando supervisiones diarias de las actividades de
impieza y mantenimiento del edificio que ocupa
mantenimiento de la Escuela Nacional de Artes Plasticas
“Rofael  Rodriguez  Padilla”, garantizando el  buen
funcionamiento y acceso a los servicios bdsicos que permiten la
habilidad del espacio y Conservatorio Nacional de MuUsica
“Germdn Alcdntara”.




d) Asesorar en las gestiones adminisirative operativas de g
Escuela Nacional de Artes Pldsticas "Rafael Rodriguez Padilla” y
el Conservatorio Nacional de MUsica “Germdn Alcdntara™.

e) Asesorar En el confrol de la agenda y logistica de las
acfividades programadas en las salas de exposiciones “Enrique
Acuna” y "Rafael Rodriguez Padilla” de la direccidn de la
Escuela Nacional de Artes Pidsticas "Rafael Rodriguez Padilla™.

f) Asesorar con el control, recepcidon y enfrega de obras a sus
autores al momento de iniciar y finalizar una exposicién en las
salas de exposiciones “Enrique Acuna” y “Rafael Rodriguez
Padilla” de la direccién de la Escuela Nacional de Artes -
Pldsticas “Rafael Rodriguez Padilla *.

g) Ofras actividades afines al contrato.

Il. PRESENTACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

1. Brindar asesoria verificando la ejecucidn de las actividades de
diarios de limpieza y mantenimiento en el auditorio del
Conservatorio Nacional de Musica "Germdan Alcdntora” en el
mes de septiembre.

2. Asesorar proponiendo en una hoja elecirdnica acciones
correctivas necesarias para mejorar el estado fisico del edificio
que ocupa el Conservatorio de Nacional MUsica “Germdn
Alicantara".

1.  Brindar asesoria verificando la ejecucion de las actividades
de diarias de limpieza y mantenimiento en el auditorio del
Conservatorio Nacional de Muésica “Germdn Alcdntara” en el
mes de sepliembre.




Es importante mencionar que la falta de limpieza puede
transformar el lugar de trabdjo y/o estudios, en un sitio
peligroso y desagradable. Esto debido a que numerosos
accidentes y lesiones que se producen generalmente tienen
su origen en el poco orden, derrame de liquidos vy falta de
limpieza. Lo que puede convertir las instalaciones en un
ambiente desordenado, con pisos resbaladizos, materiales
colocados fuera de lugar que afectan la dindmica del
conservatorio, asi como la seguridad.

Es por ello que el departamento de mantenimiento vy
limpieza fiene en el compromiso de mantener el orden, la
estética, higiene y seguridad del Conservatorio de muUsica
“German Alcdntarda” para mejorar las condiciones laborales
de los colaboradores, maestros, alumnos y visitantes.

A partir de mi gestidn, se redliza un programa de
coordinacion de funciones del personal de limpieza vy
mantenimiento para aumentar la estética, orden, higiene vy
seguridad. Por medio del conocimiento obtenido v el plan
de trabgjo definido a inicios de afio, lo que permitié el logro
de la mayoria de objetivos en un corto periodo de tiempo y
la proyeccidn de nuevas oportunidades de mejoras.

Esto solo fue posible al conocer las dindmicas de trabgjo,
debido a una supervisidn constante, pudiendo asf establecer
propuestas y soluciones efectivas al tema de limpieza. Por
esta razdn fue necesario supervisar permanentemente las
actividades del personal de mantenimiento con la finalidad
de que en cada jornada quedara todo ordenado v limpio.

Otra de las ventajas de la supervisidn fue para determinar si
las normas, indicaciones y lineamientos del programa de
labores de limpieza y el mantenimiento del Conservatorio
Nacional de Musica “Germdn Alcdntara”, se estaban
cumpliendo de una manera adecuada.




Lo anferior en conjunto con el plan de supervisidn
programada, del desempefio de las labores del personal
mantenimiento ha logrado un mejoramiento sustancial vy
visible de las instalaciones.

Resultados Obtenidos.

% Aumentar el orden y limpieza del conservatorio.

Disminuir los costos de mantenimiento.

*
L

+
e

Optimizar el recurso humano.

*
0’0

Maximizar la vida Util del equipo.

\/
*

» Evitar incidentes y aumentar la seguridad de las personas
que visitan el Conservc’rono Nacional de MUsica “Germdn
Alcdantarg".

Conservatorio Ndcional de MUsica.
"Germdn Alcantara’.

-MICUDE-
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La semana del 2 al 6 de septiembre se brindd
apoyo a la empresa Scentling para la
colocacién de desinfectantes por goteo vy
aromatizantes digitales en Jos bafios de
Conservatorio Nacional de Musica “Germdn
Alcantara™.

La semana del 9 al 13 de septiembre se
procedcdié a redlizar el cambio de
dispensadores de papel para manos en los
bafos del Conservatorio Nacional de MuUsica
“Germdn Alcdntara”.

La semana del 16 al 20 de septiembre se
procedié a redlizar el cambio de dispensadores
de jabdn para manos en los bafos del
Conservatorio Nacional de MuUsica "Germdn
Alcdntara”.
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Lic. Diego F. Ramirez G.  Vo.Bo. _H - B

Dir€ctok AmiritstiaHiv.

Conservatorio Nacional de MUsica.
"Germdan Alcéntara®.




